
1 

 

 

 

  

1. Úvodní ustanovení 

1. Školní družina je školským zařízením pro zájmové vzdělávání. Její činnost je určena 
přednostně žákům prvního stupně základní školy přihlášeným k pravidelné denní 
docházce. 

2. Vnitřní řád upravuje práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců, pravidla 
vzájemných vztahů se zaměstnanci, provoz a vnitřní režim družiny, podmínky 
bezpečnosti a ochrany zdraví, ochranu před rizikovým chováním a podmínky zacházení 
s majetkem. 

3. Vnitřní řád navazuje na školní řád, školní vzdělávací program družiny, pravidla BOZ, 
PO a ochrany osobních údajů. 

4. Pro účely tohoto řádu se účastníkem rozumí žák přijatý k činnosti družiny. 

2. Práva a povinnosti žáků   

2.1 Práva žáků 

a) Právo na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání a na poradenskou pomoc. 
b) Na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcí pořádaných 
školní družinou. 
c) Na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování 
základních psychohygienických podmínek. 
d) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se jejich výchovy a vzdělávání, přičemž 
těmto vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák 
musí svůj názor vyjádřit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti. 
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e) Na odpočinek, hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, stejně jako na 
svobodnou účast v řízených zájmových činnostech 
f) Na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na zdravé prostředí. 
g) Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, před zásahy do soukromého 
života a poškozování pověsti či cti. 
h) Být seznámeni se všemi směrnicemi týkajícími se jejich pobytu a činnosti ve školní 
družině. 
ch) Platí zákaz používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení, s výjimkou 
nutného užití ze zdravotních důvodů žáka a se souhlasem vychovatele. 

2.2 Povinnosti žáků 

a) Řádně docházet do školní družiny. 
b) Dodržovat Vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví 
a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 
c) Plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy 
a Vnitřním řádem školní družiny a chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob. 
d) Své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných školní družinou 
usměrňovat tak, aby nesnižoval důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a osob, 
se kterými přijdou do styku.  
e) Žák je povinen chovat se v průběhu činnosti školní družiny tak, aby neohrožoval 
spolužáky ani vychovatele. Je zakázáno používat urážky, výhrůžky, ponižování, fyzické 
a psychické násilí, vylučování z kolektivu, šikanu, kyberšikanu a diskriminační projevy. 
Porušení tohoto zákazu je vždy považováno za závažné porušení Vnitřního řádu školní 
družiny. 
f) V případě ztráty či poškození osobní věci tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovateli 
školní družiny v den, kdy k této situaci došlo. 
g) Přezouvat se a udržovat přezůvky ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví. 
 
2.3 Žákům je zakázáno: 

a) Opouštět školu a školní areál bez vědomí vychovatele. 
b) Nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností školní družiny, mohou ohrozit 
zdraví nebo bezpečnost žáka či jiných osob, nebo narušovat průběh činnosti školní družiny; 
dále nosit cenné věci a peníze je (v opačném případě je bezpečně uložit u vychovatele, nesmí 
se nechávat v odloženém oděvu ani v aktovkách). 
c) Přinášet, vyrábět, užívat, distribuovat, šířit, přechovávat či propagovat alkohol, tabákové a 
nikotinové výrobky, jiné návykové látky, omamné a psychotropní látky nebo jiné látky 
ohrožující zdraví. Žák nesmí přijít do školy pod vlivem těchto látek. Porušení tohoto zákazu 
je vždy závažným porušením Vnitřního řádu školní družiny. 
d) Po celou dobu pobytu ve škole, včetně školní družiny, nesmí používat mobilní telefon 
nebo jiná elektronická zařízení (musí být vypnutá a uložená v aktovce). Škola za tato zařízení 
nenese odpovědnost. Platí přísný zákaz pořizování jakékoli nahrávky (video, audio, foto 
apod.). Porušení tohoto zákazu je vždy závažným porušením Vnitřního řádu školní družiny.  
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g) Jestliže žák hrubě poruší Vnitřní řád školní družiny nebo nebude uhrazena úplata za školní 
družinu, škola zahájí jednání se zákonnými zástupci. Pokud nedojde k odstranění nedostatků 
v dohodnuté lhůtě, může ředitelka školy ukončit žákovi docházku do školní družiny. 
  

3. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

3.1 Zákonný zástupce má právo: 

a) Být informován o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 
b) Obracet se s podněty a připomínkami na vychovatele, vedoucí vychovatelku nebo 

vedení školy; 
c) Na ochranu osobních údajů svého dítěte a důvěrné jednání při řešení individuálních 

záležitostí. 
d) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

vzdělávání svého dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost 
odpovídající jejich věku a stupni vývoje dítěte. 

e) Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení 
záležitostech týkajících se vzdělávání podle platné legislativy. 

3.2 Zákonný zástupce je povinen: 

       a) Zajistit docházku svého dítěte do školní družiny podle zápisního lístku.  
       b) Na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících  
           se vzdělávání dítěte. 
       c) Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných  
           závažných skutečnostech, které mohou ovlivnit průběh vzdělávání nebo  
          vyžadovat odpovídajících opatření při pobytu žáka ve školní družině. 
      d) Včas písemně omluvit nepřítomnost žáka ve školní družině.  

e) Oznamovat údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona a další informace podstatné 
pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, včetně jeho aktuálních změn.  

f) Bezodkladně oznámit změnu kontaktních údajů, osob oprávněných k vyzvedávání žáka 
a další skutečnosti důležité pro bezpečný pobyt ve škole. 

g) Řádně a pravdivě vyplnit přihlášku, včetně rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka 
ze školní družiny. 

h) Respektovat stanovenou provozní dobu školní družiny a vyzvednout dítě včas. 
ch) Hradit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanovené výši a termínech, pokud není od     
      úplaty osvobozen nebo nemá úplatu sníženou. 

        i) Spolupracovat se školou při řešení závažných výchovných, bezpečnostních nebo  
           zdravotních situací. 

5. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci  

a) Komunikace mezi všemi účastníky vzdělávání je založena na vzájemné úctě, respektu, 
slušnosti a dodržování zásad slušné komunikace. 

b) Žákům je zakázáno používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubá slova, urážky, 
psychické či fyzické násilí. Hrubé slovní a úmyslné psychické či fyzické útoky ze strany 



4 

 

žáka vůči jinému žákovi nebo pracovníkovi školy jsou považovány za závažné porušení 
povinností stanovených tímto Vnitřním řádem a mohou být důvodem k vyloučení ze 
školní družiny. 

c) Všichni účastníci vzdělávání jsou povinni řešit případné neshody a konflikty v klidné a 
věcné formě, nejlépe za přítomnosti pedagoga nebo jiného pracovníka školy. 

6. Provoz a režim školní družiny  

Školní družina má 2 oddělení s nejvyšším povoleným počtem 60 žáků.  

1. Provozní doba družiny:  
- ráno: 06:30 – 7:55 hodin. Od 06:30 – 07:00 jsou žáci umístěni v I. oddělení, od 07:00 do 
07:55 podle jejich zařazení v I. a II. oddělení.  
- odpoledne: po výuce do 16:30 hodin, koncová školní družina probíhá v I. oddělení.  
2. Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování, se souhlasem zřizovatele je 
o prázdninách uzavřena.  
3. O přijetí žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy podle předem stanovených kritérií 
(přednost má žák přijatý k pravidelné denní docházce s upřednostněním mladších věkových 
kategorií).   
4. Podmínkou přijetí je písemná přihláška obsahující údaje o rozsahu docházky a způsobu 
odchodu:  
- Na zápisním lístku zákonní zástupci stanoví dobu pobytu a odchod dítěte; změny jsou 
přípustné pouze písemnou formou. 
- Zákonný zástupce může účast žáka ve školní družině ukončit písemným oznámením 
s uvedením data ukončení. 
 - Jednorázové změny způsobu nebo času odchodu zákonný zástupce oznámí předem písemně, 
telefonické či ústní změny nejsou akceptovány.  
5. Při nevyzvednutí žáka v době provozu školní družiny vyčká vychovatel se žákem do 
příchodu zákonného zástupce či kontaktních osob; informuje ředitelku školy, zřizovatele, 
policii, OSPOD.  
6. Vychovatelé vedou evidenci přítomných žáků a zaznamenávají mimořádné změny v 
docházce a odchodu.  
7. Po skončení vyučování předává vyučující žáky přihlášené do školní družiny vychovateli 
v souladu s organizačním zajištěním školy.  
8. Při stravování vedou vychovatelé žáky k dodržování hygieny, bezpečnému pohybu, kultuře 
stolování a dodržování pokynů školní jídelny. Pitný režim je zajištěn v rámci provozních 
podmínek školy (účastníci mohou používat označenou vlastní lahev).  
9. Během vycházky či pobytu venku mají žáci své oblečení uložené v šatně a aktovky v k tomu 
prostoru určenému.  
10. Při odchodu ze školní družiny se žáci obouvají v šatnách v přízemí, oblečení (kšiltovky, 
přezůvky, tepláky apod.) mají podepsané. Žák odchází ze školní družiny samostatně v čase 
uvedeném v přihlášce nebo s osobou uvedenou v přihlášce.  
11. Zákonný zástupce nebo pověřená osoba při vyzvedávání žáka použije způsob stanovený 
školou (zvonek u vstupu do školy).  
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Nevyzvednutí žáka po skončení provozu školní družiny: 

1. Není-li žák vyzvednut do konce provozní doby školní družiny, vychovatel se nejprve 
pokusí kontaktovat zákonné zástupce a další osoby uvedené v přihlášce.  

2. Vychovatel informuje ředitelku školy nebo pověřeného vedoucího zaměstnance a 
zaznamená čas a provedené pokusy o kontakt.  

3. Nelze-li zákonného zástupce nebo pověřenou osobu kontaktovat a není možné zajistit 
bezpečné předání žáka, škola kontaktuje Policii ČR; podle okolností může požádat 
o součinnost také OSPOD nebo zřizovatele školy. 

4. Zaměstnanec školy neodvádí ani neodváží žáka domů soukromým vozidlem, pokud 
tento postup nevyplývá z mimořádné situace.  

Úplata za školní družinu: 
Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině určuje zřizovatel. Platba probíhá 
zálohově, tedy do konce předchozího měsíce, a to převodem na účet školy či po dohodě 
hotově v kanceláři vedoucí školní jídelny. Výši úplaty může ředitelka snížit nebo žáka od 
úplaty osvobodit, pokud: 

- žák nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž 
součástí je složka na živobytí, anebo členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona 
o státní sociální pomoci, 

- žákovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvků na péči podle zákona 
o sociálních službách, 

- žák svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle 
zákona o sociálně právní ochraně dětí a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy. 

Pokud je provoz družiny v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen po dobu delší než 5 dnů, 
úplata se poměrně sníží. Ředitelka školy zákonné zástupce informuje o upravené výši úplaty.  

7. Pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 

a) Vychovatelé prokazatelně seznamují žáky s bezpečnostními pravidly přiměřeně jejich 
věku, zejména na začátku roku a při změnách činností nebo prostředí a před akcemi mimo 
školu. 
b) Oddělení školní družiny je naplňováno do maximálního počtu 30 žáků. Při činnosti mimo 
areál školy stanoví ředitelka školy počet dohlížejících osob s ohledem na bezpečnost žáků 
podle jejich počtu a věku, charakteru činnosti, dopravní situace, míry rizika a zdravotních či 
dalších individuálních potřeb žáků. 
c) Každý úraz i nebezpečnou situaci je žák povinen bezodkladně oznámit vychovateli. Úrazy 
se evidují a řeší v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními pravidly školy.  
d) Při stravování vedou vychovatelé žáky k dodržování hygienických pravidel, bezpečného 
pohybu a kultury stolování.  
f) Každý úraz a nebezpečná situace se bezodkladně oznamuje vychovateli. Úrazy se evidují a 
řeší podle právních předpisů a vnitřních pravidel školy. 
g) Žáci jsou chráněni před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí. Vychovatelé vytvářejí 
bezpečné prostředí pro oznamování problémů, spolupracují s třídními učiteli a využívají 
poradenské služby školy. 
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8. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků 

a) Žáci jsou povinni zacházet s vybavením školní družiny šetrně. 
b) Udržovat v čistotě a pořádku místnost školní družiny, své pracovní místo i šatnu.  
c) Majetek školní družiny chránit před poškozením. 
d) Majetek školní družiny nesmí odnášet domů. 
e) V případě úmyslného poškození majetku školní družiny budou zákonní zástupci vyzváni k 
jednání o náhradě způsobené škody. 

9. Podněty, stížnosti a informování 

1. Podněty a připomínky k činnosti školní družiny lze uplatnit u vychovatelů, vedoucí 
vychovatelky nebo vedení školy.  

2. Škola řeší podněty věcně, v přiměřené lhůtě a s ochranou soukromí dotčených osob.  
3. Vnitřní řád školní družiny škola zveřejňuje způsobem umožňujícím dálkový přístup a na 

přístupném místě ve škole. Zaměstnanci a žáci jsou s ním prokazatelně seznámeni a 
zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu.  

10. Závěrečná ustanovení 

1. Tento vnitřní řád ruší předchozí Vnitřní řád školní družiny z 1. 9. 2020. 
2. Změny vnitřního řádu lze provádět pouze písemnými, číslovanými dodatky nebo 

vydáním nového znění.  
  

 
V Rynolticích 21. 8. 2026 

 

Květoslava Pudilová, vedoucí vychovatelka školní družiny 


