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VnitFni Fad sSkolni druziny

C.j.: Uéinnost od: 1. 9. 2026
Spisovy znak: Skartacniznak: A-5
Zmeény:

1. Uvodni ustanoveni

1. Skolni druZina je $kolskym zafizenim pro zdjmové vzd&lavani. Jeji ¢innost je uréena
pfednostné Zdkiim prvniho stupné zdkladni Skoly pfihldSenym k pravidelné denni
dochazce.

2. Vnitini fad upravuje prava a povinnosti ucastnikt a jejich zdkonnych zastupct, pravidla
vzdjemnych vztahli se zaméstnanci, provoz a vnitini rezim druziny, podminky
bezpecnosti a ochrany zdravi, ochranu pted rizikovym chovanim a podminky zachdzeni
s majetkem.

3. Vnitini f4d navazuje na Skolni tad, Skolni vzdélavaci program druZiny, pravidla BOZ,
PO a ochrany osobnich tdajt.

4. Pro ucely tohoto fadu se tcastnikem rozumi zZak pfijaty k ¢innosti druziny.
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2. Prava a povinnosti zaku

2.1 Prava zaku

a) Pravo na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani a na poradenskou pomoc.

b) Na dcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akci pofddanych
Skolni druZinou.

¢) Na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek.

d) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se jejich vychovy a vzdélavani, pticemz
témto vyjadienim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak
musi svlij ndzor vyjadiit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti.



e) Na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, stejné jako na
svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech

f) Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zdravé prostiedi.

g) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, pfed zdsahy do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti Ci cti.

h) Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi tykajicimi se jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druZing.

ch) Plati zakaz pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych zafizeni, s vyjimkou
nutného uZziti ze zdravotnich diivodl zéka a se souhlasem vychovatele.

2.2 Povinnosti zaku

a) Rddné dochézet do $kolni druZiny.

b) Dodrzovat Vnitini fdd Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni.

¢) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy

a Vnitinim fadem Skolni druziny a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.
d) Své chovani a jednéni ve Skolni druzin¢ a na akcich potddanych skolni druzinou
usmériovat tak, aby nesniZoval distojnost svou, svych spoluzdkl, zaméstnanct Skoly a osob,
se kterymi pfijdou do styku.

e) Zak je povinen chovat se v priib&hu &innosti $kolni druZiny tak, aby neohrozoval
spoluzdky ani vychovatele. Je zakdzdno pouZivat urdzky, vyhrizky, poniZovani, fyzické

a psychické nésili, vylu€ovani z kolektivu, Sikanu, kyberSikanu a diskriminaéni projevy.
Poruseni tohoto zdkazu je vZdy povazovano za zavazné poruSeni Vnitiniho faddu Skolni
druziny.

f) V piipadé¢ ztraty Ci poskozeni osobni véci tuto skutecnost neprodlené¢ ohldsit vychovateli
Skolni druZiny v den, kdy k této situaci doslo.

g) Pfezouvat se a udrZovat preziivky ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

2.3 Zakam je zakazano:

a) Opoustét skolu a Skolni aredl bez védomi vychovatele.

b) Nosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny, mohou ohrozit
zdravi nebo bezpecnost Zdka ¢i jinych osob, nebo naruSovat prabéh ¢innosti Skolni druZiny;
dale nosit cenné véci a penize je (v opacném piipad¢ je bezpecné uloZit u vychovatele, nesmi
se nechavat v odloZzeném odévu ani v aktovkach).

c¢) Piinaset, vyrabét, uzivat, distribuovat, §ifit, pfechovavat ¢i propagovat alkohol, tabdkové a
nikotinové vyrobky, jiné ndvykové latky, omamné a psychotropni latky nebo jiné latky
ohrozujici zdravi. Zak nesmi piijit do $koly pod vlivem t&chto litek. Poruseni tohoto zdkazu
je vzdy zavaznym poruSenim Vnitiniho fadu Skolni druZiny.

d) Po celou dobu pobytu ve Skole, véetné€ Skolni druziny, nesmi pouZivat mobilni telefon
nebo jind elektronickd zaiizeni (musi byt vypnutd a uloZzend v aktovce). Skola za tato zaiizeni
nenese odpoveédnost. Plati piisny zdkaz potizovani jakékoli nahravky (video, audio, foto
apod.). Poruseni tohoto zdkazu je vzdy zdvaznym poruSenim Vnitiniho fadu Skolni druziny.
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g) Jestlize zak hrub¢ porusi Vnitini fad Skolni druziny nebo nebude uhrazena dplata za Skolni
druZinu, Skola zah4jf jednédni se zdkonnymi zastupci. Pokud nedojde k odstranéni nedostatki
v dohodnuté Ihite, miiZe feditelka Skoly ukoncit zakovi dochazku do Skolni druziny.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
3.1 Zakonny zastupce ma pravo:

a) Byt informovén o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

b) Obracet se s podnéty a pfipominkami na vychovatele, vedouci vychovatelku nebo
vedeni Skoly;

¢) Na ochranu osobnich udajii svého ditéte a divérné jednani pti feSeni individudlnich
zaleZitosti.

d) Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti jejich
vzdélavani svého ditcte, pricemZ jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje ditéte.

e) Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle platné legislativy.

3.2 Zakonny zastupce je povinen:

a) Zajistit dochazku svého ditéte do Skolni druZiny podle zapisniho listku.
b) Na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednédni zavaznych otdzek tykajicich
se vzdélavani ditéte.
c¢) Informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které mohou ovlivnit pribéh vzdélavani nebo
vyzadovat odpovidajicich opatieni pfi pobytu zdka ve Skolni druziné.
d) Vcas pisemné omluvit nepfitomnost Zdka ve Skolni druZing.
e) Oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona a dal$i informace podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, véetné jeho aktudlnich zmén.
f) Bezodkladné ozndmit zménu kontaktnich idajt, osob opravnénych k vyzvedavani zdka
a dalS{ skutecnosti dllezité pro bezpecny pobyt ve skole.
g) Rddné a pravdivé vyplnit piihlasku, véetné rozsahu dochézky a zptisobu odchodu Zdka
ze Skolni druziny.
h) Respektovat stanovenou provozni dobu Skolni druZiny a vyzvednout dité vcas.
ch) Hradit uplatu za zdjmové vzdélavani ve stanovené vysi a terminech, pokud neni od
uplaty osvobozen nebo nema dplatu sniZenou.
1) Spolupracovat se Skolou pii feSeni zdvaznych vychovnych, bezpe¢nostnich nebo
zdravotnich situaci.

5. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci

a) Komunikace mezi v§emi ucastniky vzd€lavani je zaloZena na vzdjemné ucté, respektu,
sluSnosti a dodrZzovani zdsad slusné komunikace.

b) Zakam je zakdzdno pouZivat mezi sebou a vi&i dospélym osobam hrub4 slova, urdzky,
psychické i fyzické nésili. Hrubé slovni a imysIné psychické i fyzické utoky ze strany
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Zaka vuci jinému zdkovi nebo pracovnikovi Skoly jsou povazovany za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto Vnitinim fddem a mohou byt diivodem k vylouceni ze
Skolni druziny.

¢) VSichni Gcastnici vzdélavani jsou povinni fesit ptipadné neshody a konflikty v klidné a
vécné formé, nejlépe za pritomnosti pedagoga nebo jiného pracovnika Skoly.

6. Provoz a rezim Skolni druziny
Skolni druZina ma 2 oddéleni s nejvyssim povolenym poétem 60 Zaki.

1. Provozni doba druZiny:

- rano: 06:30 — 7:55 hodin. Od 06:30 — 07:00 jsou Zaci umisténi v 1. odd¢€leni, od 07:00 do
07:55 podle jejich zatazeni v 1. a II. oddé€lend.

- odpoledne: po vyuce do 16:30 hodin, koncova Skolni druzina probihd v 1. odd¢leni.

2. Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani, se souhlasem zfizovatele je
o prazdnindch uzaviena.

3. O prijeti Zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly podle predem stanovenych kritérii
(pfednost ma zak prijaty k pravidelné denni dochazce s upfednostnénim mladsich v€kovych
kategorif).

4. Podminkou piijeti je pisemnd ptihlaska obsahujici tdaje o rozsahu dochdzky a zptisobu
odchodu:

- Na zépisnim listku zdkonni zastupci stanovi dobu pobytu a odchod ditéte; zmény jsou
piipustné pouze pisemnou formou.

- Zakonny zastupce muZe ucast zdka ve Skolni druziné ukoncit pisemnym ozndmenim

s uvedenim data ukonceni.

- Jednorazové zmény zplisobu nebo ¢asu odchodu zdkonny zédstupce ozndmi piedem pisemné,
telefonické ¢i ustni zmeny nejsou akceptovany.

5. Pfi nevyzvednuti zdka v dobé& provozu Skolni druZiny vycka vychovatel se Zikem do
prichodu zdkonného zastupce ¢i kontaktnich osob; informuje feditelku Skoly, zfizovatele,
policii, OSPOD.

6. Vychovatelé vedou evidenci pfitomnych zdkd a zaznamendvaji mimofadné zmény v
dochézce a odchodu.

7. Po skonceni vyucovani pfedavd vyucujici zaky piihlaSené do Skolni druZiny vychovateli
v souladu s organizacnim zajiSténim Skoly.

8. Pti stravovani vedou vychovatelé zdky k dodrZovéni hygieny, bezpe¢nému pohybu, kultufe
stolovani a dodrZzovani pokyna S$kolni jidelny. Pitny reZim je zaji$tén v ramci provoznich
podminek Skoly (G€astnici mohou pouZivat oznacenou vlastni lahev).

9. Béhem vychdzky ¢i pobytu venku maji Zaci své obleceni uloZené v Satné a aktovky v k tomu
prostoru uréenému.

10. Pfi odchodu ze Skolni druZziny se Zaci obouvaji v Satnach v pfizemi, obleceni (kSiltovky,
preztivky, teplaky apod.) maji podepsané. Zdk odchézi ze $kolni druZiny samostatné v &ase
uvedeném v prihlasce nebo s osobou uvedenou v ptihlasce.

11. Zékonny zastupce nebo povéfend osoba pii vyzvedavani zZdka pouZije zplusob stanoveny
Skolou (zvonek u vstupu do skoly).
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Nevyzvednuti zdka po skonceni provozu Skolni druziny:

1. Neni-li Zak vyzvednut do konce provozni doby Skolni druZiny, vychovatel se nejprve
pokusi kontaktovat zdkonné zastupce a dal$i osoby uvedené v piihl4sce.

2. Vychovatel informuje feditelku Skoly nebo povéfeného vedouciho zaméstnance a
zaznamena Cas a provedené pokusy o kontakt.

3. Nelze-li zdkonného zastupce nebo povérenou osobu kontaktovat a neni mozné zajistit
bezpeéné predani zdka, $kola kontaktuje Policii CR; podle okolnosti miize pozadat
o soucinnost také OSPOD nebo zfizovatele Skoly.

4. Zaméstnanec Skoly neodvadi ani neodvdzi zZdka domi soukromym vozidlem, pokud
tento postup nevyplyva z mimotradné situace.

Uplata za $kolni druzinu:
Vysi tplaty za zdjmové vzdelavani ve Skolni druziné urcuje ziizovatel. Platba probiha
zélohove, tedy do konce predchoziho mésice, a to pfevodem na tcet Skoly ¢i po dohod¢
hotové v kanceléti vedouci Skolnf jidelny. Vysi tplaty miiZe feditelka sniZit nebo zZdka od
uplaty osvobodit, pokud:
- 74k nebo jeho zdkonny zdstupce je pfijemcem davky stitni socidlni pomoci, jejiZ
soucasti je slozka na Zivobyti, anebo ¢lenem domdcnosti tohoto piijemce podle zakona
o statni socidlni pomoci,
- Zadkovi nebo jeho zdkonnému zéastupci ndlezi zvySeni piispévkil na péc¢i podle zdkona
o socialnich sluzbach,
- zak svereny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o socidlné pravni ochran¢ déti a tuto skutecnost prokéze feditelce Skoly.
Pokud je provoz druZiny v kalendainim mésici omezen nebo pterusen po dobu delSi nez 5 dnt,
tplata se pomé&rné snizi. Reditelka §koly zakonné zdstupce informuje o upravené vysi tplaty.
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7. Pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

a) Vychovatelé prokazatelné seznamuji zéky s bezpe€nostnimi pravidly pfimétrené jejich
véku, zejména na zacatku roku a pfi zmeénach Cinnosti nebo prosttedi a pred akcemi mimo
Skolu.

b) Oddé€leni Skolni druziny je napliiovdno do maximélniho poctu 30 z4k. Pfi ¢innosti mimo
aredl Skoly stanovi feditelka Skoly pocet dohliZejicich osob s ohledem na bezpecnost Zaku
podle jejich poctu a véku, charakteru ¢innosti, dopravni situace, miry rizika a zdravotnich ¢i
dal$ich individudlnich potieb zaka.

¢) Kazdy tiraz i nebezpeénou situaci je zdk povinen bezodkladné oznamit vychovateli. Urazy
se eviduji a fesi v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pravidly skoly.

d) Pfi stravovani vedou vychovatelé zdky k dodrZovani hygienickych pravidel, bezpecného
pohybu a kultury stolovéni.

f) Kazdy tdraz a nebezpeénd situace se bezodkladné oznamuje vychovateli. Urazy se eviduji a
fesi podle pravnich pfedpist a vnitinich pravidel Skoly.

g) Z4ci jsou chranéni pred projevy diskriminace, nepidtelstvi a nasili. Vychovatelé vytvéteji
bezpecné prostiedi pro oznamovani problém, spolupracuji s tiidnimi uciteli a vyuzivaji
poradenské sluzby Skoly.



8. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zaki

a) Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné.

b) UdrZovat v Cistoté a poradku mistnost Skolni druZiny, své pracovni misto 1 Satnu.

¢) Majetek Skolni druziny chranit pfed poSkozenim.

d) Majetek Skolni druZiny nesmi odnaSet domu.

e) V ptipad¢ imyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou zdkonni zastupci vyzvani k
jednani o ndhrad¢ zptisobené skody.

9. Podnéty, stiznosti a informovani

1. Podnéty a pfipominky k cinnosti Skolni druZiny lze uplatnit u vychovatell, vedouci
vychovatelky nebo vedeni Skoly.

2. Skola fesi podnéty vécné, v piimétené 1hité a s ochranou soukromi dot&enych osob.

3. Vnitini fad Skolni druZiny Skola zvefejituje zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na
piistupném misté ve Skole. Zaméstnanci a Zaci jsou s nim prokazateln¢ sezndmeni a
zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

10. Zavérecéna ustanoveni

M. 2 M2z

1. Tento vnitini fad rusi pfedchozi Vnitini fad Skolni druZiny z 1. 9. 2020.
2. Zmény vnitiniho fadu lze provadét pouze pisemnymi, Cislovanymi dodatky nebo
vydanim nového znéni.

V Rynolticich 21. 8. 2026

Kvétoslava Pudilova, vedouci vychovatelka Skolni druZiny



